REPUBLICA MOLDOVA

CONSILIUL RAIONAL STRASENI

DECIZIE nr. 2/32
din 20 mai 2022

Cu privire la aprobarea Regulamentului de
organizare $1 functionare a Sectiei finante

In temeiul art. 46 al Legii nr. 436/2006 privind administratia publicd locala, cu
modificarile ulterioare, Legii . 39//2003 privind [inanfele publice locule, cu modilicatile
ultettoate, Legii nr. 155/2011 pentru aprobarea Clasificatorulu unic al functulor publice,
Hotaririi Guvernului nr. 757/2004 cu privire la aprobarea Regulamentului-tip al
directiei generale finante a unititii administrativ-teritoriale, Deciziei Consiliului raional
nr. 1/38 din 16 martie 2022 ”Cu privire la aprobarea structurii, organigramei si
electivului-limitd ale Apatatului presedintelui raionului, ditecliilor, altor subdiviziuni
din subordinea Consihulut raional Strigeni”, examinind nota informativa, avind in
vedere avizul comisiei consultative de specialitate, Consiliul raional DECIDE:

1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Sectiei finante, conform
anexei.

2. Se pune in seama sefului Sectiei finante organizarea activitafii in baza
Regulamentului aprobat si actelor legislative si normative in vigoare.

3. Se abroga Decizia Consiliului raional nr. 3/18 din 25 august 2017 ,,Cu privire la
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Directiei finante”.

4. Controlul executatii provedetilor presentel decizii se puue u seana progedintelul
raionului (V Jardan)
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I. DISPOZITII GENERALE

1. Prezentul Regulament al Sectiei finante (in continuare Regulamentul)
reglementeaza statutul juridic, misiunea, functiile dc bazd, atributiile principale si
drepturile generale ale Sectiei finante, precum si modul de organizare a activitafii
aceslela.

2. Regulamentul este elaborat in baza Legii nr. 436/2006 privind administratia
publicd locald, cu modificarile ulterioare, Legii nr. 397/2003 privind [inanfele publice
locale, cu modificdrile ulterioare, Legii finantelor publice §i responsabilitagii bugetar-
fiscale nr. 181/2014 si Hotaririi Guvernului nr. 757/2004 cu privire la aprobarea
Regulamentului tip al diteciei genetale finane a unitdfii adwinistativ-teritoriale, cu
modificarle ulterioare.

3. Seclia finante este o subdiviziune structurald din subordinea Counsiliului 1aional
care activeazd sub conducerea presedintelui raionului,

4. In activitatea sa Sectia finante se calduzeste de Constitutia si Legile Republicii
Moldova, Hotéaririle Parlamentului si Guvernului, ordinile i instructiunile Ministerului
Finantelor, deciziile Consiliului raional, dispozitiile presedintelui raionului.

5. Sectia finante este persoand juridica, are stampild cu imaginea Stemel de Stat a
Republicii Moldova si denumirea sectiei si dispune de cont trezorerial in Trezoreria
regionald centru.

Sectia 1si are sediul n orasul Straseni, strada Mihai Eminescu, 28.

II. MISTUNFEA, FUNCTIILE DFE I}AZ?\, ATRIBUTIILE, DREPTURILE S$I
RESPONSABILITATILE SECTIEI FINANTE

Misiunea Sectiei finante
6. Sectia finante are misiunea de a asigura promovarea si implementarea politicii

statului In domeniul finantelor publice, gestiondrii {inantelor publice n conformitate cu
ptincipiile bunei guvetndti.

Functiile Sectiei finanfe

7. In vederea realizirii misiunii sale, Scctia finante exercitd urmatoarele functii de
baza:
- implementarea si promovarea politicilor in domeniul finantelor publice;
- contribuirea la promovarea si realizarea obiectivelor privind descentralizarea
finantelor publice;
- asigurarea gestiondrii adecvate a resursclor si cheltuielilor bugetare, precum si
administrarea cficace a patrimoniului public;



- acordarea asistentei metodologice autorititilor publice locale de nivelul intii la toate
etapele procesului bugetar;

- receptionarea, analiza si generalizarea materialelor prezentate de cétre autorititile
publice locale la toate etapele procesului bugetar (elaborarea, aprobarea, modificarea,
executarea si raportarca bugetului), precum si altei informatii, cu prezentarca acestora
Ministerului Finantelor conform cerintelor stabilite;

- asigurarea elabordrii propunerilor de buget, receptionarea, analiza si generalizarea
materialelor prezentate de cdtre institutiile bugetare din subordinea autorititii publice
locale de nivelul al Il-lea si reprezentarea propunerii/proiectului bugetului in modul si
termenele stabilite;

- asigurarea repartizarii bugetului aprobat conform clasificatiei bugetare, verificarea
corectitudinii intocmirii bugetului local de nivelul al doilea, a modificarilor bugetului,
precum si a altor informatii, cu prezentarea, in modul si termenele stabilite, Ministerului
Tinantelor;

- asigurarea functionalititii institutiilor bugetare finantate de la bugetul local de nivelul
al doilea, precum si finantarea altor masuri si activitdti in conformitate cu prioritatile
stabilite;

- tinerea evidentei contabile a executdrii bugetului local de nivelul al doilea, a
imprumuturilor pe termen scurt si pe termen lung;

- analiza executarii bugetului local de nivelul al doilea, respectarea balansarii bugetului,
monitorizarea performantei financiare si nefinanciare a institutiilor bugetare si
inaintarea, in caz de necesitate, a propunerilor ce se impun autoritatii responsabile;

- receptionarea rapoartelor financiare de la institutiile bugetare din subordinea autoritatii
administratiel publice locale de nivelul al doilea si de la autoritdtile administratiei
publice locale de nivelul intli, precum si analiza, generalizarea, consolidarea si
prezentarea acestora in modul si termenele stabilite de catre Ministerul Finantelor;

- monitorizarea utilizarii conform destinatiei a mijloacelor bugetare, in special a
resurselor financiare alocate pentru anumite scopuri specifice ale bugetelor locale si, in
caz de necesitate, Inaintarea propunerilor de rigoare;

- elaborarea propunerilor la cadrul normativ din domeniul sau de competenta.

Drepturile Sectiei finange

8. Seclia finanle ate urmdtoarele drepluri:
- sa dispuna de patrimoniu i sa il gestioneze
- sa Tnainteze propuneri vizand perfectionarea si eficientizarea procesului de elaborare,
aprobare si executare a bugetelor locale;
- sd efectucze controale tematice privind corectitudinea elabordrii si executdrii bugetelor
locale;
- sé verilice corectlitudinea intocirii schemelor de Tncadrare, a statelor de personal ale
institufiilor bugetare, a repartizarii bugetului local si a modificarilor acestuia;
- sa verifice respeclarea lunitelot de personal din institutiile bugetare;
- sa solicite si sd primeascd de la autorititile administratiei publice locale, institutiile
bugetare, informatiile si rapoartele financiare necesare pentru elaborarea si executarea
bugetului local,;

- sa Inainteze propuneri de sanctionare sau sd aplice sanctiuni administrative in
conformitate cu prevederile cadrului normativ;



- s participe 1n caz de necesitate, la selectarea si atestarea persoanelor care urmeazi a fi
incadrate in functii cu profil economico-financiar in institutiile publice finantate de la
bugetul local de nivelul al doilea;

- s stabileascdl termenii de prezentare a rapoartelor financiare si sa solicite respectlarea
lor.

Obligatiile Sectiei finante
9. Sectia finante are urmdtoarele obligatii:

- sd respecte Constitufia si legile Republicii Moldova, decretele Presedintelui Republicii
Moldova, prevederile hotardrilor Parlamentului si Guvernului, ordinele, dispozitiile si
instructiunile Ministerului Finantelor;
- sd execute deciziile autoritatilor reprezentative si deliberative si dispozitiile autoritatii
executive a unitdtii administrativ teritoriale, in conformitate cu cadrul legislativ;

si respecte autonomia financiard a bugetelor unitd(ilor adwinistiativ tetitotiale, in
conformitate cu cadrul legislativ,
- sl reflecte corect si obicctiv in documentatie rezultatele controalelor efectuate;
- sd péstreze arhiva si sd asigure integritatea documentelor, neadmiterea deterioririi sau
pierderii lor;
- sd asigure examinarca demersurilor, propunerilor, petitiilor, obiectiilor in termenele
stabilile de legislatia in vigoare;
- sd respecte termenele de rezolvare a documentelor si petitiilor,

1. STRUCTURA SI ORGANIZAREA ACTIVITATII SECTIEI FINANTE

Structura Sectiei finante
10. Structura si efectivul-limita ale Sectiei finante se aprobd de citre Consiliul
raional. Consiliul raional poate opera modificari in structura Sectiei finante si distribui
personalul in cadrul acesteia in functie de necesitdtile si particularititile unitatii
administrativ-teritoriale respective.
1. Sectia finanfe conform efectivului-limitd este constituitd din 8 unititi:
e Selseclie | unilate
e Contabil-sef - 1 unitate
e Specialist principal - 5 unitati (functii publice)
e Specialist principal - 1 unitate (personal de specialitate).

Conducerea Sectiei finante

12. Seful Sectiei finante este desemnat in funclie, in baza de concurs desfasurat
conform legislatiei in vigoare, si eliberat din functie de catte Consiliul 1aional,
informand Ministerul Finantelor.

13. Personalul Secctiei finanfe se desemneazd in functic in bazd de¢ concurs,
organizat in conformitate cu legislatia in vigoate si se elibereaza din [unctie de citre
seful Sectiei finante.

14. Sectia finanfe activeazd sub conducerea sefului Sectiei finante, care poartd
raspundere personald pentru indeplinirea functiilor Sectiei.

15. In cadrul Scctici  finante activeazd 1 functionar public de conducere si 7
functionati publici de execulie.



Efectivul-limiti al Sectiei si atributiile acestora

Sef Sectie

16. Atributiile sefului scctiet:
- implementeaza si promoveaza politicile in domeniul finantelor publice;
- contribuie la promovarea si realizarea obiectivelor privind descentralizarea finantelor
publice;
- asigurd gestionarea adecvatd a resurselor si cheltuielilor bugetare, precum si
administrarea eficace a patrimoniului public;
- acordd asistenfd metodologica autontitilor publice locale de nivelul inti la toate
etapele procesului bugetar;
- receptioneazd, analizeazi si generalizeazd materialele prezentate de catre autoritatile
publice locale la toate etapele procesului bugetar (elaborarea, aprobarea, modificarea,
executarea g1 raportarea bugetului), precum si alte informatii, cu prezentarea acestora
Ministerului Finaunfelot conform cerinfelor stabilite;
- asigurd claborarca propuncrilor de buget, receptioneaza, analizeaza si generalizeazi
materialele prezentate de catre institutiile bugetare din subordinea autorititii publice
locale de nivelul al Il-lea si reprezintd propuneri/proiectului bugetului in modul si
termenele stabilite;
- asigurd repartizarca bugetului aprobat conform clasificafiei bugetare, verificd
corectitudinea Intocmirii bugetului local de nivelul al doilea, a modificarilor bugetului,
precum si a altor informatii, cu prezentarea, in modul si termenele stabilite, Ministerului
Finantelor;
- asigura functionalitatea institutiilor bugetare finantate de la bugetul local de nivelul al
doilea, precum si finanteazd alte masuri si activititi in conformitate cu priorititile
stabilite.

Contabil-sef

17. Atibutiile contabilului-gel:
- asigura {inerea evidentei contabile a executarii bugetului raional;
- receplioneaza rapoartele financiare de la institutiile bugetare din subordinea autoritatii
administiatici publice locale de nivelul al doilea si de la autoritdtile administratiei
publice locale de nivelul intii, precum si analizeaza, generalizeazi, consolideaza si

prezintd acestora in modul si termenele stabilite de cdtre Ministerul Finantelor;
- participa in caz de necesitate la efectuarea reviziilor in institutiile publice;

- exercitd controlul asupra stdrii evidentei contabile in contabilitatile primariilor si ale
institutiilor publice finantate de la bugetul raional;

- monitorizeazd utilizarea conform destinatiei mijloacelor bugetare, in special a
resurselor financiare alocate pentru anumite scopuri specifice ale bugetelor locale si, in
caz de necesitate, inainteazad propuneri de rigoare.

Specialist principal
[8. Alribufiile specialistului principal:
implementeazd si promoveazi politicile in domeniul finantelor publice;



- contribuie la promovarea si realizarea obiectivelor privind descentralizarea finantelor
publice;

- acorda asistenta metodologica autorititilor publice locale de nivelul intii la toate
etapele procesului bugetar;

- receptioncazd, analizeaza si generalizeazd materialele prezentate de catre autoritatile
publice locale la toate etapele procesului bugetar (elaborarea, aprobarea, modificarea,
executarea si raportarea bugetului), precum si alte informatii, cu prezentarea acestora
Ministerului Finantelor conform cerintelor stabilite;

- asigurd elaborarea propunerilor de buget, receptioneaza, analizeazi $1 gencralizeaza
materialele prezentate de cdtre institutiile bugetare din subordinea autoritdtii publice
locale de nivelul al II-lea si reprezentd propuneri/proiectului bugetului in modul si
termenele stabilite;

- asigurd repartizarea bugetului aprobat conform clasificatiei bugetare, verifica
corectitudinea intocmirii bugetului local de nivelul al doilea, a modificdrilor bugetului,
precum si a altor informatii, cu prezentarea, in moclul si termenele stabilite, Ministerului
Finantelor;

- verifica corectitudinea intocmirii schemelor de incadrare, a statelor de personal ale
institutiilor bugetare precum si a altor materiale aditionale la buget;

asigurd functionalitatea institutiilor bugetarce finanfate de la bugetul local de nivelul al
doilea.

Specialist principal (post de specialitate)

19. Atributiile specialistului principal (post de specialitate):
- contribuie la estimarea veniturilor bugetului raionului;
- participd la elaborarea bugetului raionului;

- contribuie la generalizarea informatiilor prezentate de catre autoritétile publice locale
- participd la verificarea corectitudinii intocmirii schemelor de incadrare.

IV. LUCRARILF. DF. SECRETARIAT iN CADRUL SECTIEI

20. Lucrarile de secretariat in cadrul Sectien finante se tin conform Instructiunilor cu
privire la tincrea lucrdrilor de scerctariat in organcle administratiei publice locale ale
Republicii Moldova si Nomenclatorului dosarelor Sectie1 finante.

21. Persoana responsabild de (inerea lucrdrilor de secretariat In Sectiel finante este
seful sectiei.

22. Sectia finante dispune de registre de inregistrare a documentelor de intrare si de
icsire, precum si de alte registre de evidentd (inclusiv in format clectronic).

23. Docuentele remise executotilor din  cadiul Sectiei finante spie 1eczolvale,
conform rezolutiei presedintelui raionului se inregistreazd in registrul documentelor
intrate, scrisorile de rdspuns cu ancxarca documentului se prezintd Aparatului
presedintelui raionului pe antetul presedintelui pentru semnare si expediere.

24, In registrul de iesire se inregistreaza scrisorile, demersurile, notele informative,
semnate de seful Sectiei.

25. Raspunsul la documentul rezolvat se fintocmeste conform cerintelor
instructiunilor privind inetea luctdrilor de secretariat, pe antet special, in doud
exemplare, care va contine semndtura executorului si a conducdtorului in colful sting de
jos al primei file, cu anexaea docwnentul intal, alle matetiale Tn baza cirora a fost
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elaborat, si se transmite specialistului responsabil de mapa cu documente la semnat.

26. Documentele intrate rezolvate cu anexarea raspunsului se sistematizeazi in
dosare in consecutivitate cronologici a numerelor de intrare de catre persoana
responsabild de managementul documentelor.

V. DISPOZITII FINALE

27. Personalul Sectiei finante poarta raspundere, in conditiile legii, pentru pastrarea
si confidentialitatea documentelor pe care le examineaza.

28. Sectia finante este dotatd cu  birouri echipate cu mobilier, retea de
telecomunicatii si tehnica computerizata

29. Sarcinile si atributiile posturilor angajatilor din cadrul Sectiei finante sunt
stabilite in fisele posturilor, care se elaboreazd de seful Sectiei finante si specialistul
responsabil de resurse umane i se aproba de seful Sectiei finante.

30. l'inantarea activitd{ii Sectiei finante se efectueazd din contul bugetulus
tatonulu, in conlormttate cu legislagia in vigoare.

31. Regulamentul Sectiei finante se aprobd de Consiliul raional si poate fi modificat
prin decizia acestuia.



