Republica Moldova Pecnybnuka MomngoBa
Consiliul Raional Paitonnsiit CoBet
STRASENI CTPOIIEHb

DECIZIE nr. 3/
din 25 august 2017

Cu privire la aprobarea Regulamentului
privind organizarea si functionarea
Serviciului juridic

Intru executarea prevederilor art.43 al Legii nr. 436-XVI din 28
decembrie 2006 privind administratia publicd locald, cu modificarile
ulterioare, Hotaririi Guvernului nr.1714 din 27 decembrie 2002 cu privire la
serviciul juridic al autoritdtilor publice, Deciziei Consiliului raional nr.2/33
din 26 mai 2017 ”Cu privire la organigrama si statele de personal ale
Aparatului presedintelui raionului, directiilor, sectiilor si altor subdiviziuni
din subordinea Consiliului raional” Consiliul raional DECIDE:

1. Se aprobd Regulamentul privind organizarea si functionarea
Serviciului juridic, conform anexei.

2. Se pune in sarcina sefului Serviciului juridic organizarea activitatii in
baza Regulamentului aprobat, actelor legislative si normative in vigoare.

3. Controlul executarii prezentei decizii se pune in seama Presedintelui
raionului (M. Popa).

Presedinte al sedintei,

Contrasemnat:
Secretar al Consiliului raional, Nina RUSU

Serviciul juridic I. Malic



Anexa
la Decizia Consiliului raional Straseni
nr. 3/ din 25 august 2017

REGULAMENTUL

privind organizarea si functionarea Serviciului juridic

I. Dispozitii generale

1. Serviciului Serviciul juridic este o subdiviziune structurala a Consiliului
raional, care este instituit prin decizia acestuia in conformitate cu actele legislative
sl normative In vigoare.

2. Serviciul juridic activeaza fara statut de persoana juridicd, serviciile
contabile sunt prestate de catre Aparatul presedintelui raionului.

3. Serviciul juridic utilizeaza in activitatea sa formulare speciale elaborate in
conformitate cu instructiunile privind tinerea lucrarilor de secretariat;

4. Serviciul juridic isi desfasoara activitatea in baza Regulamentului privind
organizarea si functionarea acestuia, aprobat prin decizia Consiliului raional.

5. Prezentul Regulament stabileste misiunea, functiile de bazd, principale
atributii, drepturile, responsabilitdtile si organizarea activitatii Serviciului.

6. Serviciul juridic is1 desfasoara activitatea in colaborare cu subdiviziunile
structurale ale Consiliului raional, cu autoritdtile administratiei publice locale de
nivelul intii, cu autoritatile publice centrale si cu organele teritoriale ale acestora.

7. Serviciul juridic se cdlduzeste in activitatea sa de Constitutia Republicii
Moldova, legile Republicii Moldova, decretele Presedintelui, de hotaririle si
ordonantele Guvernului, de tratatele internationale la care Republica Moldova este
parte, deciziile Consiliului raional, dispozitiile presedintelui raionului, precum si
de prezentul Regulament.

II. Misiunea, functiile de baza, atributiile, drepturile si responsabilitatile
Serviciului juridic Serviciului juridic

Misiunea Serviciului juridic
8. Serviciul juridic are misiunea de a asigura conformitatea actelor
administrative ale autoritatilor administratie publice locale de nivelul al doilea cu
prevederile cadrului legislativ in vigoare, a colaborarii cu subdiviziunile si
institutiile subordonate consiliului raional, antrenate in procesul de elaborare a
deciziilor.

Functiile de baza ale Serviciului juridic
9. Serviciul juridic exercitd urmatoarele functii de baza:
- asigura expertiza juridica a actelor administrative ele Consiliului raional, si
ale presedintelui raionului privind respectarea actelor legislative si normative in
vigoare;



- elaboreaza proiecte de acte ale autoritatilor administratiei publice locale
de nivelul al doilea;

- contribuie la ridicarea calitdtii proiectelor actelor autoritatilor
administratiei publice locale de nivelul al doilea, elaborate de subdiviziunile
subordonate Consiliului raional;

- asigurd reprezentarea intereselor Consiliului raional si subdiviziunilor
structurale ale acestuia in instantele de judecata;

- ofera asistenta juridico-informationald Consiliului raional, Presedintelui
raionului, conducatorilor subdiviziunilor si institutiilor subordonate Consiliului
raional

Atributiile Serviciului juridic

10. Serviciul juridic exercitd urmatoarele atributii:

a) efectueaza expertiza juridica a proiectelor de decizii, dispozitiilor si altor
acte elaborate de subdiviziunile-autor;

b) elaboreazd (sau participa in grupurile de lucru) la indicatia Presedintelui
proiecte de decizii, dispozitii ale presedintelui raionului;

c) elaboreaza de sine statator sau in comun cu alte subdiviziuni structurale
propuneri de modificare sau abrogare a actelor autoritatilor administratiei publice
locale de nivelul al doilea;

d) pregateste de sine statator sau Tn comun cu alte subdiviziuni structurale ale
altor autoritati administrative avize asupra proiectelor actelor legislative/normative,
parvenite de la autoritatile publice centrale;

e) vizeaza proiectele de decizii pina la examinarea acestora In sedinta
Consiliului, si proiectele de dispozitii pina la prezentarea acestora pentru semnare
presedintelui raionului;

f) intocmeste avize si inainteaza propuneri in vederea asigurarii conformitatii
actelor autoritatilor administratiei publice locale de nivelul al doilea examinate cu
legislatia in vigoare;

g) generalizeaza, In comun cu alte subdiviziuni structurale, practica aplicarii
legislatiei Republicii Moldova, elaboreaza propuneri privind perfectionarea ei si le
prezintd spre examinare conducerii autoritatii administratiei publice;

h) participd la lucrarile efectuate de alte subdiviziuni structurale privind
selectarea si prezentarea, In modul stabilit de legislatia in vigoare, a actelor ale
autoritatii administratiei publice pentru efectuarea expertizei juridice;

1) participd in procesele judiciare si reprezintd interesele Consiliului raional si
a subdiviziunilor acestuia (Aparatul presedintelui, Directia invatdmint, Directia
asistenta sociala si protectie a familiei, Directia finante si altor subdiviziuni din
subordinea Consiliului raional), delegate prin procura, in instantele judecatoresti si
alte organe;

J) pregateste pentru conducerea raionului materiale informative privind
legislatia;

k) acorda, la solicitare, asistentd juridica-informationala  presedintelui
raionului, vicepresedintilor raionului, sefilor subdiviziunilor din subordinea
consiliului raional



1) verifica legalitatea tuturor contractelor incheiate de autoritatea publica
locala si a celor care sunt incheiate de institutiile a caror fondator este autoritatea
publica.

m) tine evidenta in registre speciale a contractelor de locatiune incheiate pe o
perioada mai mare de 3 ani;

n) organizeaza si desfasoara sedintele Comisiei de licitatie

0) organizeazd si desfasoard sedintele Comisiei de privatizare a spatiului
locativ;

p) elaboreaza proiecte de decizii privind procesul de privatizare, tine evidenta
documentelor privind privatizarea si asigura transmiterea acestora serviciului
arhiva;

r) acorda consultatii juridice iIn domeniul privatizarii locuintelor.

s) tine evidenta colectiei de Monitorul Oficial al Republicii Moldova pentru a
fi puse la dispozitia angajatilor la solicitare.

III: Drepturile si responsabilitatile Serviciului juridic

11. Serviciul juridic are dreptul:

a) sa solicite si sa primeasca de la subdiviziunile structurale ale Consiliului
raional precum si de la organizatiile subordonate, Tn modul stabilit de autoritatea
administratiei publice, informatii si alte documente, necesare pentru exercitarea
atributiilor sale;

b) sa propuna , in procesul efectudrii expertizei juridice, solutii de perfectare a
actelor autoritatilor administratiei publice locale de nivelul al doilea conform
reglementarilor legislative si normative;

c) sa participe la activitatea grupurilor de lucru/comisiilor care vizeaza
domeniul de competenta a Serviciului juridic;

d) sd antreneze, cu acordul conducatorului subdiviziunilor structurale ale
autoritatii administratiei publice, colaboratori ai acestor subdiviziuni la elaborarea
proiectelor actelor autoritatilor administratiei publice locale de nivelul al doilea,
precum si pentru elaborarea si realizarea masurilor, efectuate de serviciul juridic in
conformitate cu functiile ce {in de competenta sa;

e) sd participe la activitatile de instruire (conferinte, seminare, cursuri de
instruire) organizate in tara si peste hotare;

c) sa exercite alte drepturi, prevazute de legislatia Republicii Moldova.

12. Angajatii Serviciului juridic sunt responsabili de:

- corectitudinea si reprezentarea in termen a informatiilor si avizelor la proiecte
de acte legislative si normative la solicitarea autoritatilor administratiei centrale;

- asigurarea calitativa si in termen a expertizei juridice a proiectelor de acte ale
autoritatilor administratiei publice locale de nivelul al doilea, care urmeaza a fi
adoptate de Consiliul raional, emise de presedintele raionului, in vederea asigurarii
conformitdtii acestora cu prevederile cadrului legislativ si normativ in vigoare;

- examinarea in termen a demersurilor si petitiilor ce tin de domeniul de
activitate a Serviciului juridic;



- exercitarea adecvatd a altor atributii prevazute in prezentul Regulament,
precum si a indicatiilor Consiliului raional, presedintelui raionului si secretarului
Consiliului raional responsabil de coordonarea activitatii Serviciului juridic.

IV. Structura si organizarea activitatii serviciului juridic

Structura Serviciului juridic
12. Structura si statele de personal se aproba prin decizia Consiliului raional.
Serviciul juridic conform statelor de personal este constituit din 4 persoane:
1. Sef al Serviciului juridic
2. Specialist principal
3. Specialist principal
4. Specialist superior

Organizarea activitatii Serviciului juridic

Conducerea Serviciului juridic

13. Conducerea Serviciului este asigurata de seful Serviciului, care este
desemnat 1n functie, in baza de concurs, organizat in conformitate cu Legea
privind functia publicd si statutul functionatului public si Regulamentul privind
organizarea si desfasurarea concursului si eliberat din functie prin decizia
Consiliului raional.

14. In absenta sefului Serviciului juridic, atributiile acestuia sint exercitate
de catre specialistul principal.

15. Raspunderea pentru organizarea indeplinirii sarcinilor si functiilor
Serviciului juridic o poarta seful Serviciului juridic.

16. Seful Serviciului juridic:
- organizeaza activitatea Serviciului si poartd raspundere personald de
indeplinirea sarcinilor si atributiilor ce decurg din prezentul Regulament;

- da indicatii si dispozitii obligatorii pentru executare colaboratorilor
Serviciului juridic si efectueaza controlul indeplinirii acestora;

- vizeazd sau semneazd in modul stabilit documentele elaborate de functionarii
Serviciului juridic;

- evalueaza anual performantele individuale ale functionarilor Serviciului
juridic;

- inainteazd propuneri presedintelui raionului privind atribuirea functionarilor
Serviciului a gradelor de calificare, precum si aplicarii masurilor de stimulare si
sanctiunilor disciplinare fatd de acestia, in conditiile legii;

- organizeaza sedinte de lucru cu functionarii pentru examinarea problemelor
privind activitatea Serviciului;

- Indeplineste si alte sarcini stabilite prin decizia Consiliului raional si la
indicatia presedintelui raionului.

Personalul Serviciului
17 . Personalul din cadrul Serviciului juridic este angajat in functie, in baza
de concurs, organizat in conformitate cu Legea privind functia publica si statutul



functionatului public s1 Regulamentul privind organizarea si desfisurarea
concursului  si eliberat din functie prin dispozitia presedintelui raionului, cu
consultarea prealabila a sefului Serviciului.

Specialistii principali si specialistul superior indeplinesc urmatoarele atributii
functionale:

Specialistul principal:
elaboreaza proiecte de decizii, dispozitii ale presedintelui raionului si alte acte

ale autoritatilor publice locale de nivelul al doilea;
- efectueaza expertiza juridica a proiectelor de decizii, dispozitiilor presedintelui
raionului, ordinelor, instructiunilor si altor acte ale autoritdtilor administratiei
publice de nivelul al doilea;
- reprezintd, in modul stabilit, a intereselor Consiliului raional, Aparatului
presedintelui raionului, directiilor, sectiilor din subordinea Consiliului raional in
instantele de judecata si alte organe;
- asigura prin mijloace juridice respectarea legislatiei in activitatea Consiliului
raional, precum si a subdiviziunilor acestuia;
- acorda subdiviziunilor Consiliului raional, autoritatilor APL de nivelul intii,
asistentd juridica pe chestiunile ce reies din competenta autoritatilor administratiei
publice locale;
- organizeaza activitatea Comisiei de licitatie (pregatirea materialelor pentru
sedinte si intocmirea proceselor — verbale), evidenta cererilor depuse de
participantii la licitatie;
- pregateste pentru seful Serviciului materialele necesare pentru sedintele de
judecata;

Specialistul principal:

- organizeaza si desfasoara sedintele Comisiei de privatizare a spatiului locativ;
- elaboreaza proiectele de decizii privind procesul de privatizare;

- acorda consultatii persoanelor fizice si juridice In privinga procesului de
privatizare a mijloacelor fixe si circulante din localitatile raionului;

- elibereaza documente pentru privatizarea fondului locativ, a certificatelor,
datelor din arhiva privind evidenta si intocmirea procedurii de privatizare;

- reprezintd, Tn modul stabilit, a intereselor Consiliului raional, Aparatului
presedintelui raionului, directiilor, sectiilor din subordinea Consiliului raional in
instantele de judecata si alte organe;

- sistematizeazd documentele privind privatizarea, constituirea si pastrarea
dosarelor cu predarea ulterioara, conform nomenclatorului, Serviciului
arhiva.

Specialistul superior:
- elaboreaza proiectele de dispozitii ale presedintelui raionului, examineaza
demersuri, petitii;



- reprezintd, in modul stabilit, interesele Consiliului raional, Aparatului
presedintelui raionului, directiilor, sectiilor din subordinea Consiliului raional in
instantele de judecata si alte organe;

- executd prevederile legislatiei in vigoare cu privire la infiintarea, inregistrarea si
activitatea asociatiilor obstesti de nivel raional, cu tinerea evidentei acestora;

- sistematizeaza documentele, ordoneaza si duce evidenta dosarelor proceselor de
judecata.

- inregistreaza documentele transmise pentru executare Serviciului juridic,
efectueaza evidenta si controlul executarii acestora.

18. In caz de necesitate, in cadrul Serviciului, indiferent de specializare,
functionarii pot indeplini atributiile functionale in baza substituirilor reciproce.

19. In caz de absentd a functionarului Serviciului de la locul de munca
(deplasare, concediu, concediul medical etc.), insarcinarile, aflate in procedura de
executare a acestuia, se transmit unui alt functionat prin rezolutia sefului
Serviciului juridic

V. Dispozitii finale
20. Instituirea, lichidarea, reorganizarea Serviciului juridic, aprobarea

Regulamentului de organizare si functionare si modificarea acestuia se face de
Consiliul raional prin decizia sa.



