REPUBLICA MOLDOVA

CONSILIUL RAIONAL STRASENI

DECIZIE ur. 5/12
din 30 septembrie 2022

Cu privire la aprobarea Regulamentului
privind utilizarea mijloacelor de transport
aflate in administrarea Aparatului presedintelui
raionului

In temeiul art. 43, art. 46 din Legea nr. 436/2006 privind administratia publica locala, cu
modificérile §i completarile ulterioare, Codului transporturilor rutiere nr. 150/2014, Legii nr.
131/2007 privind siguranta traficului rutier, Hotararii Guvernului nr. 1404/2005 privind
reglementarea utilizarii autoturismelor de serviciu de citre autorititile administratiei
publice, Hotérarii Guvernului nr. 854/2006 cu privire la Regulamentul transporturilor auto
de caldtori si bagaje, Hotararii Guvernului nr. 903/2014 pentru aprobarea Regulamentului cu
privire la transportarea elevilor, Deciziei Consiliului raional nr. 1/38 din 16 martie 2022
"Cu privire la aprobarea structurii, organigramei si efectivului-limiti ale aparatului
presedintelui raionului, directiilor, altor subdiviziuni din subordinea Consiliului raional
Strageni”, Deciziei Consiliului raional nr. 2/30 din 20 mai 2022 ”Cu privire la aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Aparatului presedintelui raionului”, cu
modificarile ulterioare, examinind nota informativi, avand in vedere avizele comisiilor
consultative de specialitate, Consiliul raional DECIDE:;

1. Se aprobd Regulamentul privind utilizarea mijloacelor de transport aflate in
administrarea Aparatului presedintelui raionului, conform anexei nr. 1.

2. Se aproba lista unitatilor de transport, bunuri proprietate publicd a raionului Striseni,
aflate in administrarea Aparatului presedintelui raionului, conform anexei nr. 2.

3. Se aprobd parcursul-limitd anual pentru autoturismele de serviciu utilizate de citre
angajatii subdiviziunilor Consiliului raional Striseni in scopuri de serviciu, conform anexei nr.
3

4. Se pune in sarcina presedintelui raionului, Secfiei construcfii §i transport utilizarea
eficientdi a unititilor de transport in conformitate cu Regulamentul aprobat si actele legislative
$1 normative in vigoare.

5. Se abrogd Decizia Consiliului raional nr 2/14 din 21 martie 2021 Cu privire la
aprobaren  Regulamentului privind organizarea s funcfionarca Scrviciului transport st
gospodaria drumurilor”,

6. Controlul executdrii prevederilor prezentei decizii se pune in sarcina Comisiei finante §i
buget.

7. Prezenta decizie intrd in vigoare la data includerii in Registrul de stat al actelor
locale.

Presedinte al sedintei Valeriu CAVCALIUC
Contrasemnat:

Secretara interimara
a Consiliului raional,

Nina RUSU



REGULAMENT e
privind utilizarea mijloacelor de transport aflate in admini
Aparatului presedintelui raionului

L. Dispozitii generale

1. Regulamentul privind utilizarea mijloacelor de transport aflate in administrarea Aparatului
presedintelui raionului (in continuare Regulament) este elaborat in temeiul Legii nr. 436/2006
privind administratia publicd locald, cu modificirile si completarile ulterioare, Legii nr. 131/2007
privind siguranta traficului rutier, Codului transporturilor rutiere nr. 150/2014, Hotirarii Guvernului
nr. 1404/2005 privind reglementarea utilizdrii autoturismelor de serviciu de citre autorititile
administratiei publice, Hotararii Guvernului nr. 854/2006 cu privire la Regulamentul transporturilor
auto de caldtori si bagaje, Hotarérii Guvernului nr. 903/2014 ”Pentru aprobarea Regulamentului cu
privire la transportarea elevilor”, Deciziei Consiliului raional nr. 1/38 din 16 martie 2022 Cu
privire la aprobarea structurii, organigramei §i efectivului-limitd ale aparatului presedintelui
raionului, directiilor, altor subdiviziuni din subordinea Consiliului raional Strigeni”, Deciziei
Consiliului raional nr. 2/30 din 20 mai 2022 ”Cu privire la aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare a Aparatului presedintelui raionului” .

2. Prezentul Regulament reglementeazi utilizarea mijloacelor de transport, bunuri proprietate
publicd a raionului Striseni, aflate in administrarea Aparatului presedintelui raionului:

- unitati de transport de servicu;
- unitdti de transport pentru transportarea elevilor;
- unitdti de transport contractate pentru transportarea elevilor.

3. Regulamentul stabileste cerinte si responsabilititi privind utilizarea eficientd a unitatilor de
transport de serviciu de catre angajatii Aparatului presedintelui raionului §i subdiviziunilor din
subordinea Consiliului raional si unitdtilor de transport gcolar utilizate la transportarea elevilor
intre localitatea de domiciliu a acestora si institutia de invatimint general de circumscriptie in care
ei Isi fac studiile, precum si a cadrelor didactice.

4. Prestarea serviciilor de transport este asiguratd de inginerul principal, conducdtorii auto care
sunt angajati/eliberati din functie prin dispozitia presedintelui raionului, conform legislatiei muncii.

S. Personalul Serviciului si desfdsoard activitatea in baza unui contract individual de munci si
indeplineste atributiile de serviciu, Imputernicirile, responsabilititile si cerintele de competentd
stabilite in figele de post.

6. Figele de post sunt elaborate de conduciitorul entitlifii si specialistul principal responsabil de
resurse umane, se aprobd de cltre presedintele raionului si se anexeazi la contractul individual de
muncd.

7. Modilicatea si/sau completarea figei postului survine ca urmare a necesititii operiirii unor
schimbdri in componentele fisei si se realizeazi prin elaborarea unei noi fige a postului.

8. Inginerul principal §i conducitorii auto realizeaza sarcinile si atributiile de serviciu, respectind
exigentele speciale si normele fundamentale de conduitd profesionald si de disciplind a muncii,
previzute de legislatia in vigoare i de Regulamentul de conduitd gi deontologie a angajatilor
Consiliului raional Strageni, prezentul Regulament §i alte acte normative interne.

9. Personalul Serviciului poartd raspundere, In condifiile legii, pentru pastrarea si
confidentialitatea documentelor allate in examinare.

II. Utilizarea autoturismelor de serviciu

10. Se stabileste utilizarea autoturismelor de serviciu de citre persoanele de demnitate publica,
personalul de conducere, functionarii publici, personalul contractual din cadrul Aparatului
presedintelui raionului, subdiviziunile din subordinea Consiliului raional numai in scopuri de
serviciu pentru Indeplinirea atributiilor functionale ale acestora.



11. Persoanele de demnitate publicd, conducatorii subdiviziunilor din subordinea Consiliului
raional vor solicita utilizarea autoturismelor de serviciu, anuntind despre necesitatea utilizrii
acestora presedintele raionului printr-un demers.

12. 1In perioada aflirii conducitorului directiei in concediul de odihnd anual sau medical,
solicitarea va fi efectuati de citre adjunctul acestuia sau de functionarul desemnat de céatre
conducitor.

13. Pentru deplasiri in scopuri de serviciu a angajatilor din cadrul subdiviziunilor Consiliului
raional, automobilul poate fi pus la dispozitie doar la solicitarea conducatorului subdiviziunii.

14. Persoana de demnitate publica, conducitorul subdiviziunii, functionarul public, personalul
contractual, care a utilizat autoturismul in scopuri de serviciu va confirma prin semndturd in foaia
de parcurs, in care vor fi indicate punctele de destinatie si durata deplasarii.

15. Pentru deplasarea peste hotarele republicii a presedintelui raionului, vicepresedintilor
raionului, conducitorilor directiilor din subordinea Consiliului raional, functionarilor publici si alt
personal in interes de serviciu li se pot pune la dispozitie autoturismele doar cu autorizarea scrisa a
presedintelui raionului, cu prezentarea invitatiei de deplasare, in care vor fi indicate punctele de
destinatie si durata deplasarii.

16. Dupd intoarcerea de la traseu, autoturismele de serviciu aflate in gestiunea Aparatului
presedintelui raionului vor fi parcate In locurile speciale stabilite.

ITI. Organizarea deplasirii cu autoturismele de serviciu

17. Utilizarea autoturismelor de serviciu se admite, numai daca acestea sunt in stare tehnica si
esteticd corespunzitoare.

18. Plecarea in deplasare se va face numai dupd constatarea Indeplinirii tuturor conditiilor
privind starea tehnici, esteticd, existenta tuturor actelor necesare efectudrii deplasdrii (certificat de
inmatriculare, polita de asigurare de rispundere civild, procurd pentru delegarea autoturismului,
foaie de parcurs, cartea verde pentru deplasiri peste hotarele térii, mentiunea medicului despre
sanitatea conducitorului auto), existenta dotirilor necesare la bordul autoturismului (trusa sanitara,
triunghi reflectorizant, stingitor auto, roata de rezerva, cric, cheie roatd, trusa scule, etc.).

19. Fiecare cursi executatid va fi confirmati prin semniturd de beneficiarul cursei, care prin
aceasta 1si insuseste responsabilitatea pentru corectitudinea datelor inscrise.

20. Alimentarea autoturismelor cu carburanti se va face cu aprobare scrisd si vizatd in cadrul
foii de parcurs, de cétre inginerul principal.

21. Fiecare cantitate alimentati va fi trecuti la evidentd §i se va urmdri cu strictete incadrarea
autoturismului in limita de parcurs aprobata.

IV. Utilizarea unititilor de transport gcolar

22. Regulamentul stabileste modul de organizare si transportare a elevilor, precum g1 a
cadrelor didactice.

23. Regulamentul stabileste responsabilitigile persoanelor implicate in procesul de transportare
a elevilor din localitatile cu institutii reorganizate/lichidate la scolile de circumscriptie.

24, Regulamentul prevede transportarea elevilor cu autobuzul scolar s unitdfi de transport
angajate prin contract.

25. Scopul principal al utilizarii mijloacelor de transport scolar este transportarea tur-retur a
elevilor intre localitatea de domiciliu si unitatea de invatdmint in care isi desfégoard cursurile.

26. Alte scopuri de utilizare pentru activititi specific educationale sunt:
1) transportarea elevilor cu ocazia manifestdrilor culturale §i competitiilor sportive prevdzute in
planul de activitate al Directiei generale educatie;
2) transportarea elevilor cu ocazia vizitelor de studiu;
3) transportarea elevilor cu ocazia proiectelor educationale scolare §i extrascolare;
4) transportarea cadrelor didactice ale unitatii gcolare respective la conferinte, intruniri de lucru,
consfituiri, fard a perturba graficul transportérii elevilor.

V. Modalitiiti de utilizare a transportului scolar si responsabilititi



27. Folosirea mijloacelor de transport scolar in scopurile prevazute de Regulament se realizeaza
numai cu avizul Presedintelui raionului. Avizul se obtine in urma intocmirii de citre solicitant a
unui demers justificat in acest sens.

28. Utilizarea mijloacelor de transport proprii §i contractate pentru transportarea elevilor este
permisi doar dacd acestea indeplinesc toate conditiile legale (se afld in stare tehnicd
corespunzitoare, sunt asigurate toate cerintele fati de normele de capacitate a unititii de transport,
starea fizicd si de sinitate a conducitorilor auto, sunt dotate conform cerintelor legislatiei in
vigoare privind transportul public, starea sanitaro-igienicd, poseda certificat de Inmatriculare, sunt
achitate taxele de drum, asigurarea obligatorie de rdspundere civild (AORC), asigurare pentru
persoanele transportate (la caz).

29. Responsabilitatea privind eliberarea si semnarea foilor de parcurs, asistenfa medicald a
conducitorului auto, precum si deplasarea conducitorilor auto cu unitatea de transport scolar pe
trasee o are inginerul principal.

30. Verificarea stirii sinititii conducitorilor auto va fi efectuatd de cétre institutia medicala
contractata.

31. Conducitorii organizatiilor prestatoare de servicii si beneficiarul vor stipula in contractele
incheiate asigurarea fard intrerupere a serviciilor §i nu vor admite inconveniente pentru elevi sau
devieri de la orarul scolar stabilit in institutia de circumscriptie.

La stabilirea orarului de functionare se va tine cont de:

- orele de incepere ale cursurilor;

- timpul necesar parcurgerii traseului;

- starea drumurilor;

- conditiile meteo in functie de anotimp;

- numarul de curse efectuate de respectivul mijloc de transport;
- orice alt factor care poate influenta orarul de functionare.

32. Vicepresedintele raionului responsabil de domeniul invitdmintului/inginerul vor Intocmi
itinerarul pentru fiecare unitate de transport, vor elabora graficul (zilele si ora) de transportare a
elevilor tur-retur, numirul de elevi transportati intr-o cursi si numarul de curse efectuate zilnic, iar
conducitorii auto vor fi responsabili de respectarea acestora.

33. Selectarea si ocuparea posturilor de conducitori auto pentru transportarea elevilor se face
prin dispozitia presedintelui raionului, cu respectarea legislatiei in vigoare.

V1. Responsabilititile pirtilor implicate in transportarea elevilor

34. Aparatul presedintelui raionului are urmatoarele responsabilitafi:

1) si asigure respectarea reglementirilor legale privind omologarea, inmatticularea, electuarea
controalelor tehnice de stat, repararea, intretinerea si reglarea mijloacelor de transport;

2) si asigure utilizarea mijloacelor de transpor( a ciror stare tehnica corespunde reglementirilor
nationale de sigurantd rutierd si de protectie a mediului inconjurdtor;

3) si asigure respectarea pentru toate mijloacele de transport a normelor de poluare minime
impuse conform legislatiei in vigoare;

4) si asigure activilatea conducitorilor mijloacelor de transport astfel inciit acestin si poatd
respecta prevederile legale privind timpul de lucru, de odihna si de repaus;

S) si asigure ca toti conductorii mijloacelor de transport sa respecte normele de protectie a
muncii, protectie a mediului, prevenire si combatere a incendiilor, pe tot timpul efectuérii
transportului;

6) si monitorizeze activitdtile conducitorilor auto angajati;

7) s asigute tespeclarea procedurilor ce trebuie urmate in caz de accident gi sid aplice
procedurile corespunzitoare pentru a preveni producerea unor noi accidente sau a unor incalcari
grave ale regulilor de circulatie rutierd;

8) si monitorizeze obtinerea autorizatiilor, licentelor de transportare a persoanelor, asigurarea cu
combustibil, alte autorizatii necesare bunei functioniri a mijlocului de transport, verificarea zilnica
a stérii sanatatii conducitorului auto;

9) si intocmeasci toate documentele si si obtind toate actele necesare pentru circulatia legald pe
drumurile publice;

10) si asigure derularea activitatilor de inmatriculdri si radieri;



11) s& urmiareascd modul de intrefinere §i exploatare a masinilor, starea tehnic# si de curitenie;

12) sd mentind relatia cu societatea de asigurari obligatorii a transportului;

13) sd asigure optimizarea costurilor legate de transport:

14) sd estimeze, elaboreze i finanteze cheltuielile in vederea gestionirii, exploatirii si
intrefinerii autobuzelor scolare aflate in gestiunea sau folosinta sa;
sa incheie contracte cu agentii transportatori in cazurile pentru autobuzul arendat.

15) sd asigure amenajarea ciilor folosite de copii pentru a ajunge la institutia de
invatdmint/punctele de oprire;

16) sd amenajeze punctele de oprire;

19) sé selecteze locurile pentru punctele de oprire;

18) si selecteze locurile pentru parcare;

20) s monitorizeze ca starea partii carosabile, a traseului si a punctelor de oprire si fie in stare
corespunzdtoare normelor tehnice marcajele si semnele rutiere.

35. Directia generald educatie are urmitoarele responsabilititi:

1) aproba, dupd consultarea cu administratia publici locald de nivelul intai din localitatile de
unde vin copiii, cu directorul institutiei de invatamint si cu parintii (tutorii), si dupi obtinerea
avizului din partea subdiviziunii teritoriale a Inspectoratului General al Politiei, traseul/itinerarul
cuprinzind punctele de oprire (imbarcare-debarcare), orarul de transportare si spatiile de parcare
pentru fiecare mijloc de transport in parte;

2) pentru insotirea copiilor, asigurarea ordinii, disciplinei, comportamentului civilizat in timpul
transportarii elevilor si asigurdrii conditiilor de securitate a vieii gi sinatatii lor, Directia generald
educatie desemneazd prin ordin un cadru didactic responsabil la fiecare unitate de transport pe
intreaga durati a deplasérii.

3) numeste un coordonator responsabil de gestionarea actiunilor legate de transportul copiilor la
scolile din subordine;

4) aprobd decalarea orelor de incepere a cursurilor pentru a oferi timpul necesar transportirii
elevilor in cazul efectudrii mai multor curse de citre un mijloc de transport;

5) monitorizeazi activititile se tin instruirea elevilor transportati de citre cadrele didactice despre
responsabilititile acestora:

- cunoagterea traseului/itinerarului deplasarii mijlocului de transport;

- cunoasterea regulilor minime de circulatie rutier3 si de comportament;
- prinderea centurii de siguranti pe tot parcursul deplasrii;

- nesustragerea atentiei soferului in timpul deplasarii;

- pastrarea curateniei i nedeteriorarea mijlocului de transport.

36. Insotitorul copiilor in unitatea de transport scolar este instruit in urmétoarele aspecte si
responsabilitati de sigurantd rutierd

1) imbarcarea-debarcarea elevilor (ajutd in caz de necesitate clevii s urce/coboare),

2) mentinerea ordinu in salonul mijlocului de transpoit fu timpul transportirii;

3) in timpul transportérii ii va avea in vizor pe toti copiii transportati;

4) in timpul deplasérii va avea griji ca copiii s3 slea asezali pe scaune, s fie pringi cu centutile
de sigurantd corespunzitor, si nu se ridice de pe scaune, si nu se deplaseze prin salon, si nu
deschida ferestrele si s& nu scoatd pirtile corpului sau alte obiecte afari;

5) cunoagterea tuturor copiilor inscrigi in lista celor transportati de citre respectivul mijloc de
transport;

6) cunoasterea traseului/itinerarului mijlocului de transport;

7) explicarea regulilor de comportament copiilor §i instruirea lor ori de cite ori este cazul in
legiturd cu securitatea transportului;

8) anuntarea imediata a directorului institutiei despre problemele ce apar in timpul transportrii;

9) acordarea primului ajutor in caz de necesitate;

10) anuntarea périntilor (tutorilor) despre incilcarile regulilor in procesul de transportare a
elevilor;

11) in cazul defectérii mijlocului de transport, Intreprinderea de masuri de siguranti a copiilor,
anuntarea administratiei scolii §i a coordonatorului de transport despre acest fapt.



VIIL Transportarea elevilor la activititi educative scolare §i extrascolare

37. Utilizarea transportului pentru activititi educative scolare si extragcolare (inclusiv excursiile)
se va efectua, de reguld, in afara orelor de curs sau in vacante.

38. Este interzisd cu desdvirgire perturbarea graficului de transport scolar a elevilor la si de la
scoali.

39. Statiile de imbarcare-debarcare precum si orele de imbarcare-debarcare se inscriu obligatoriu
in foia de parcurs a conducdtorului auto (tur-retur).

40. Numirul de elevi transportati intr-o curs3 nu poate depési numarul locurilor.

41. Numirul de curse efectuate zilnic se face in corespundere cu numérul de elevi preconizati
pentru transportare

42. In cazuri bine justificate si fird a perturba graﬁcul de transportare al elevilor, autobuzele
disponibile pot fi folosite (eventual concomitent) si pentru transportarea cadrelor didactice sau a
altor categorii de angajati ai unitatii de invitamint, specificindu-se, nominal persoanele angajate ale
institutiei gcolare care se deplaseazd, pe ce rute si in ce grafice orare.

43. In toate cazurile listele elevilor si a angajatilor unitatii de invatamint se anexeazd la foaia de
parcurs.

44. Autobuzele scolare nu pot efectua transport public de persoane la terte persoane sau unitéti.

45, Se interzice transportarea simultand a elevilor si a altor persoane care nu sunt angajati ai
unitdtii/unititilor de invatimint deservite de transporturile scolare.

Rispunderea disciplinard pentru incilcarea prevederilor acestui articol apartine conducétorului auto
al mijlocului de transport §i poate conduce, in functie de repetabilitate §i gravitate, pind la
desfacerea contractului de munci in conditiile stipulate de Codul muncii al Republicii Moldova.

46. Autobuzele gcolare, aflate In administrarea Aparatului presedintelui raionului, pot efectua
transport de persoane in afara raionului si a tarii in conditiile legii §i cu respectarea tuturor
regulamentelor nationale §i internationale privind transportul rutier public de persoane.

47. Transportul elevilor efectuat pentru activitati educative scolare si extrascolare se supune
regulilor transportului scolar prevazute de prezentul Regulament.

48. Deplasarea echipajelor cu copii, la toate activititile deservite de citre transportul scolar se
va face doar dupd aprobarea deplasirii de citre conducerea unitdtii scolare, respectiv de seful
Directiei generale educatie, dupd prelucrarea si insusirea de cétre elevi a normelor de comportament
si sigurantd pe toatd perioada efectudrii transportarii.

49. Directorul unitdtii scolare are responsabilitatea numirii responsabilului (conducétorului de
grup) in cazul participarii grupurilor de elevi la activitdti sau actiuni educative gscolare si
extragcolare organizate in alte localita(i.

50. Pe toatd durata efectudrii deplasirii, conducétorii de grup vor fi direct raspunzitori de buna
desfasurare a deplasiirii, de integritatea fizicd a elevilor, precum si de respectarea programului §i a
conditiilor aprobate pentru deplasarea respectiva.

51. Tiecare unitate scolard deservitd de transportul scolar, va intocmi i péstra un dosar complet
cu toate activititile efectuate cu autobuzul gcolar.

52. Orice deplasare In afara raionului sau a tirii va fi insotitd de un dosar care va cuprinde:

- justificarea deplasérii,

- durata deplasarii;

- traseul;

- numirul de participanti (elevi, profesori, conducatori auto);

- din ce fonduri sunt asigurate cheltuielile de deplasare (combustibil, taxe de drum, viniete, in
cazul efectudrii deplasirilor in striinitate, cazare, masi etc.) si faptul ci aceste cheltuieli vor fi
asigurate pe toatd perioada efectudrii deplasirii;

- copia contractului de transport - pentru autobuzul arendat;

- cartea de identitate a autobuzului;

- certificatul de inmatriculare a autobuzului, avind revizia tehnica periodicd in
termen de valabilitate;

- polita de asigurare obligatorie de rispundere civila auto (AORC), aflatd In termen
de valabilitate;

- polita de asigurare de persoane si bunuri transportate, aflatd in termen de



valabilitate (dupa caz);
- copii xerox a actelor soferului (soferilor);
- lista nominald a elevilor (sau profesorilor) transportati, vizati de catre directorul institutiei;
- acordul parintilor privind deplasarea elevilor.

VIIL Finantarea cheltuielilor pentru utilizarea transportului scolar

S3. Cheltuielile pentru utilizarea si intretinerea transportului scolar se estimeazid luind in
considerare:

- rutele aprobate;

starea tehnica a autobuzului;

taxele legale obligatorii;

costurile reviziilor periodice obligatorii;

alte costuri legate de controlul unitdtilor de transport si conducatorilor auto.

54. Toate aceste cheltuieli vor fi incluse in proiectul de buget pentru fiecare an financiar (sau cu
ocazia eventualelor rectificari de buget).

S5. Transportarea elevilor cu autobuze este gratuitd. Cu aceste mijloace de transport, pot cilitori,
fara plata, si cadrele didactice §i auxiliare ale unit#tii scolare, care se vor deplasa spre institutia de
circumscriptie.

56. Orice reparatie a autobuzului sau modificare poate fi efectuatd numai cu acordul Presedintelui
raionului si conform legislatiei in vigoare.

1

Atributiile inginerului principal

57. Inginerul principal are urmétoarele atributii:
1) asiguré gestionarea eficienta a mijloacelor de transport;
2) asigurd exploatarea, intretinerea §i repararea mijloacelor auto din dotare, precum si folosirea
acestora in conditii de siguranti cu respectarea legii;
3) asigurd activitatea conducitorilor auto a mijloacelor de transport astfel incit acestia si poata
respecta prevederile legale privind timpul de lucru, de odihni si de repaus;
4) asigurd ca toti conducatorii mijloacelor de transport si respecte normele de protectie a muncii,
protectie a mediului, prevenire si combatere a incendiilor, pe tot timpul efectudrii transportului;
5) asigurd respectarea procedurilor ce trebuie urmate in caz de accident si aplicd procedurile
corespunzatoare pentru a preveni producerea unor noi accidente sau a unor incalciri grave ale
regulilor de circulatie rutierd;
6) verifica valabilitatea inspectiilor tehnice la autovehicule;
7) programeazid autovehiculele la statiile autorizate in vederea efectudrii inspectiilor tehnice
obligatorii;
&) tine evidenta asigurarilor de raspundere civili auto st casco;
9) urmiregte zilnic ca autovehiculele s fic in perfecti stare de functionare;
10) asigurd, cu permisiunea presedintelui raionului prin intermediul sefului Serviciului financiar-
administrativ, contabild sefd, procurarea materialelor necesare pentru activitatea concducatorilor
auto, achizitia de materiale, piese si consumabile necesare autovehiculelor;
11) asigurd cunoasterea si implementarea legislatiei din domeniul sau de activitate si a personalului
din subordine;
12) intocmeste tabela de pontaj pentru conducétorii auto, programul concediilor de odihnd anuale;
13) coordoneaz¥ si monitorizeaz3 respectarea atributiilor si programului de lucru al conducHtorilor
auto;
14) intocmeste informatii privind activitatea conducétorilor auto si le prezintd presedintelui
raionului;
15) monitorizeaza efectuarea examindrii zilnice a stdrii sinititii a conducatorului auto de citre
medic;
16) stabileste necesarul de piese de schimb si-1 prezintd presedintelui raionului;
17) completeaza fisele de activitate zilnic a autovehiculelor;
18) completeazéd in caietul de evidentd a autovehiculului orice piese sau materiale care au fost
inlocuite la efectuarea reparatiilor;



19) respectd normele de protectie a muncii;,

20) zilnic verificd starea tehnicd a mijloacelor de transport si autorizeazi iesirea lor la traseu prin
semnarea foii de parcurs;

21) estimeazi, elaboreazi cheltuielile in vederea gestionarii, exploatirii §i intretinerii unititilor de
transport aflate in gestiune;

22) asigura zilnic controlul treziei conducitorilor auto implicati in operatiuni de transport;

23) coordoneaza intocmirea documentelor prevdzute de reglementdrile in vigoare la efectuarea
operatiunilor de transport rutier (eliberarea foilor de parcurs, semnarea, trimiterea conducatorilor
auto pe trasee stabilite);

24) tine evidenta documentelor de transport, dosarului mijlocului auto (evidenta de la introducerea
in serviciu pind la scoaterea de la evidenta contabil3);

25) intocmeste rapoartele cu privire la accidente, incidente sau incdlcari constatate in timpul
operatiunilor de transport rutier;

26) indeplineste si alte sarcini la indicatia presedintelui raionului.

Responsabilititile inginerului principal

58. Inginerul principal are urmétoarele responsabilitati:

1) efectuarea instructajelor specifice ale conducitorilor auto asociate cu locul de munca;
2) verificarea zilnicd a stérii tehnice a mijlocului de transport, asigurarea functiondrii continue a
acestuia, intretinerea corespunzatoare si functionarea corectd a echipamentelor;
3) anuntarea imediata a presedintelui raionului despre problemele depistate privind starea tehnic3 la
unitatile de transport din gestiune sau folosinti;
4) cunoasterea caracteristicilor tehnice, particularitatilor de constructie, functiei, regimului de lucru
si regulilor de exploatare a echipamentelor;

5) cunoasterea regulilor de transmitere §i acceptare in caz de efectuare a reparatiei in perioada de
garantie §i post-garantie.

6) cunoasterea actelor legislative §i normative, deciziilor Consiliului raional, dispozitiilor
presedintelui raionului, scrisorilor ce se referd la utilizarea unititilor de transport conform rezolutiei
presedintelui raionului;

7) organizarea, coordonarea, verificarea activititii conducatorilor autid conform sarcinilor si
atributiilor, care se regésesc in figa postului;

8) asigurarera efectudrii lucrérilor de reparatfii care si asigure functionarea corespunzitoare a
unitdtilor de transport;

9) tinerea evidentei si asigurarea solutionirii solicitirilor de transport, cu inregistrarea acestora in
Registrul special,

10) stabilirea conform normativelor aflate in vigoare, a traseelor optime pe care se vor deplasa
unilijile de transport;

11) propunereca spre casare gi scoateted din citeulajie a autovehiculelor care nu mai Indeplinese
conditiile tehnice de functionare, cu respectarea cadrului legal,

12) verificarea zilnica a stirii tehnice a mijloacelor de transport si autorizarea iesirii lor la traseu
prin semnatea foilor de parcuts,

13) eliberarea foilor de parcurs autovehiculelor;

14) aprobarea alimentarii cu combustibil a autovehiculelor;

15) eliberarea combustibilului sub forma de card corporativ valoric;

16) tinerea evidentei eliberdrii combustibilului de pe card si efectuarea confruntarii evidentei
lunare cu contabilitatea.

Atributiile conducdtorlor auto

59. Exercita urméatoarele activititi:
1) se prezintd la serviciu la ora fixatd in program, odihnit, in t{inuta corespunzitoare si respectd
programul de lucru stabilit;
2) conduce autoturismele din dotarea institutiei ori de céte ori este nevoie;
3) asigurd functionarea corespunzitoare a unititii de transport;



4) intocmeste foile de parcurs dupi fiecare deplasare, preia foaia de parcurs pentru ziua respectivi s
o predd pe cea din ziua precedentd completatd la toate rubricile (conform cadrului legal), cu
anexarea bonului de casd de procurare a combustibilului;

5) primeste foaia de parcurs, numai atunci, cind conducitorul auto o va preda pe cea precedenti
completatd si vizati;

6) completeazi foile de parcurs cu maximi atentie pentru a nu exista stersituri, modificiri;

7) face zilnic citirea kilometrajului la inceputul zilei de lucru si la sfarsitul zilei de lucru,
mentiondndu-se acest lucru in foaia de parcurs la rubricile respective pentru unititile de transport
care sunt dotate cu bord electronic;

8) atit la plecare cit §i la sosirea din cursi, verifici starea tehnici a autoturismului din dotare,
sesizdnd seful ierarhic superior in cazul aparitiei unor probleme de functionare a acestora, solicitind
in scris remedierea defectiunilor de citre o firmi specializatd in acest scop;

9) efectueazi reparatiile necesare la autovehiculul pe care acesta il conduce;

10) cunoaste si respectd prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice, in trafic
intern si international;

11) primeste combustibil sub forma de card corporativ valoric si confirmi acest lucru prin
semndtura pe fisa de eliberare;

12) utilizeazd autoturismul de serviciu zilnic de la orele 8.00 pini la 17.00 (cu exceptia deplasirilor
in striindtate §i pe teritoriul tarii), numai in baza foii de parcurs zilnic a automobilului autorizati
(semnatd) de inginerul principal;

13) nu foloseste autoturismele institutiei Tn scopuri personale;

14) nu transportd in autoturismele institutiei persoane din afara acesteia, doar in cazul in care are
aprobarea conducerii;

15) respectd normele de protectie a muncii;

16) semneaza contractul de raspundere materiald pentru bunurile aflate in gestiune;

17) respecta Regulamentul circulatiei rutiere;

18) se prezinta pentru efectuarea examinérii medicale si psihologice, initiald si periodica, si respectd
recomanddrile comisiilor medicale si psihologice;

19) respectd normele si regulile privind conducerea in conditii de siguranta rutiers;

20) respectd regulile privind prevenirea accidentelor de munci si de circulatie;

21) cunoaste si respectd mésurile ce trebuie luate dupd un accident sau incident, in ceea ce priveste
asigurarea vehiculului, protectia persoanelor si a celorlalti participanti la trafic, protectia mediulu,
protectia bunurilor;

22) Tnainte de a pleca in cursd, s& verifice starea tehnici a mijlocului de transport pe care il conduce;
23) sa efectueze Ingrijirea zilnicd a mijlocului de transport, inclusiv cel putin o dati in zi si faci
curltenie in salon;

24) s nu plece in cursé dacd constatd defectiuni/nereguli ale mijlocului de transport;

25) si efectueze iesirea mijlocului de transport la linie doar daci are odometrul in functiune:

20) s& mentind starea tehnicdl corespunziitoarc a mijlocului de transport avut in administrare:

27) sk facd toate demersurile penttu pregatiica de iatud a mijlocului de tansport (anvelope de iarud,
lanturi antiderapante, verificarea instalatiilor de climatizare si incilzire a mujloculut de transport
etc.);

28) sa parcheze mijlocul de transport, dupi intoarcerea de la traseu, in locurile special stabilite;

29) sd péstreze certificatul de Tnmatriculare, actele mijlocului de transport si alte documente in
conditii corespunzitoare si si le prezinte la cerere, organelor abilitate, si raspundi de integritatea
acestora;

30) s se comporte civilizat in relatiile cu colegii de serviciu, superiorii ierarhici si organele de
control;

31) sd aibd o tinutd decentd si corespunzitoare unui conducétor auto;

32) sd respecte si si indeplineasci cu strictete prevederile prezentului Regulament;

33) in caz de necesitate, conducitoul auto poate indeplini atributiile functionale in baza
substituirilor reciproce;

34) in caz de absentd a conducétorului auto de la locul de muncé (deplasare, concediu, concediul
medical etc.), sarcinile aflate in executarea acestuia, se transmit unui alt conducitor auto, prin
solicitarea inginerului principal, stabilite prin dispozitia presedintelui raionului.



Responsabilitifile conducdtorilor auto

60. Conducétorii auto au urmitoarele responsabilititi:

1) sarespecte cu strictete actele normative care reglementeazi circulatia pe drumurile publice;
2) sa verifice inainte de fiecare cursi starea tehnici a autovehiculului si sd facd testarea
medicala in conformitate cu normele previzute de legislatie (testul la alcoolemie, consumul de
droguri sau alte substante psihotrope);
3) s efectueze ingrijirea zilnici §i deservirea tehnici a autovehiculului;

4) sa anunte imediat inginerul principal/presedintele raionului despre orice defectiune depistati
pentru a le remedia sau eventual, pentru a solutiona transportarea in conformitate cu graficul
stabilit;

5) sd facd toate demersurile legale pentru pregitirea de iarnd a autobuzului (anvelope de iarni,
lanturi antiderapante, verificarea instalaiilor de climatizare i incilzire a autobuzului, etc);

6) sd pastreze certificatul de inmatriculare, precum si actele maginii in conditii corespunzitoare si
sa le prezinte la cerere organelor de control;

7) sd se preocupe permanent de imbunititirea cunostingelor sale profesionale si legislative in
domeniul transporturilor;

8) si execute operativ si corect sarcinile de serviciu, respectind disciplina muncii;

9) sé se comporte civilizat in relatiile cu cadrele didactice, elevii, colegii de serviciu, superiorii
ierarhici §i organele de control;

10) sd aibd o tinutd decent’ si corespunzitoare unui conducitor auto:

11) sd respecte regulamentul intern al institutiei;

12) s& comunice imediat coordonatorului de transport - telefonic sau prin orice alt mijloc - orice
eveniment de circulatie In care este implicat;

13) s se prezinte la examinarea medicali si psihologic;

14) s respecte i sd indeplineascd cu strictete normele protectiei muncii.

IX. Dispozitii finale

61. Regulamentul privind utilizarea mijloacelor de transport aflate in administrarea Aparatului
presedintelui raionului se aprobd/modifici de Consiliul raional prin decizia sa.

62. Salariatii Aparatului presedintelui raionului §i subdiviziunilor din subordinea Consiliului
raional sint obligati si cunoascd, si respecte si si aplice prevederile prezentului Regulament.
Persoanele care nu respectd prezentul Regulament, vor riaspunde personal de faptele savirsite.

63. Neindeplinirea in conditii corespunzitoare si la termenele stabilite a obligatiilor previzute in
prezentul Regulament, de citre salariati, se sanctioneazi administrativ, contraventional sau penal,
dupi caz.

64. Angajatii vor confirma prin semniturd i au ficut cunostinti cu prevederile prezentului
Regulament.

65. Regulameuntul privind utilizarea mijloacelor de transport aflate in administrarea Aparatului
presedintelui ralonului intrd in vigoare la data includerii in Registrul de stat al actelor locale.



Lista

Numar de inmatriculare

Nr. d/o Denumirea unitatilor de
transport
Autoturisme de serviciu
1. [SCODA SUPERB RM A 147
2 SCODA OCTAVIA ST AV 350
3 SCODA FABIA ST CR 001
4 SCODA RAPID DES 286
5 SCODA RAPID DES 315
0. HYUNDAY TUCSON EFQ 826
7. DACIA LOGAN EFQ 841
8. DACIA DUSTER EFQ 856
. 11. |HYUNDAIHI DES 282
12 MERCEDES 311 CDI AAO 386
Autobuze scolare R
13 [L VAN AO ZAZ 10 | EFQ 860 -
14 MERCEDES 311 AAO 384
| 48 MERCEDES 311 AAO 385
16 RENAULT MASTER DES 279
17 RENAULT MASTER DES 283




Nr. d/o | Denumirea autoturismului Rl i Parcursul-limita
DA anual pentru un
autoturism,
mii km

1. SCODA SUPERB RM A 147 35,0
2 SCODA OCTAVIA ST AV 350 25.0
3 SCODA FABIA ST CR 001 250
4 SCODA RAPID DES 286 25,0
5 SCODA RAPID DES 315 250
6. HYUNDAY TUCSON EFQ 826 25.0
7. DACIA LOGAN EFQ 841 25.0
8. DACIA DUSTER EFQ 856 25,0
11.  |HYUNDAI H1 DES 282 30,0
12 Mercedes 311 CDI AAQ 386 30,0

Notd : Autoturismul de serviciu SCODA SUPERB, RM A 147 va fi utilizat numai de citre
presedintele raionului




